مدينة...................:

من السيدة: .......................
العنوان: .................................................................................
إلى السيد: مدير الوكالة التجارية للاتصالات المغرب بمدينة......
الموضوع: طلب فسخ عقدة الهاتف الثابت 000 00 00 00
سلام تام بوجود مولانا الإمام 

وبعد:
علاقة بالموضوع المشار إليه أعلاه، يشرفني سيدي المدير أن أرفع لكم طلبي هذا راجية منكم أن ينال قبولكم ملتمسة فيه قطع الاتصال بالهاتف الثابت بالمنزل الكائن بالعنوان أعلاه.
                  وفي انتظار ذلك تقبلوا سيدي فائق الاحترام والتقدير.

والســــــــــــــــــــــــــلام

الإمضاء:

