نموذج خطاب إنهاء عقد عمل

خطاب إنهاء عقد عمل
التاريخ: [تاريخ اليوم]
إلى: [اسم المدير أو صاحب العمل]
شركة/مؤسسة [اسم الشركة]
الموضوع: إنهاء عقد العمل
تحية طيبة وبعد...
أود أن أعلن عن رغبتي في إنهاء عقد العمل المبرم بيني وبين شركة/مؤسسة [اسم الشركة]، وذلك اعتبارًا من [تاريخ إنهاء العقد].
هذا القرار جاء بعد تفكير طويل بسبب [ذكر السبب بشكل عام، إن أردت]. أود أن أؤكد أنني سأكون متاحًا خلال فترة الإشعار المحددة في العقد، وهي [عدد الأيام أو الأشهر]، لضمان تسليم مهامي بشكل كامل.
أود أن أعبر عن امتناني لفرصة العمل مع شركة/مؤسسة [اسم الشركة]، وللدعم الذي تلقيته خلال فترة عملي.
مع خالص الشكر والتقدير،،،
[توقيعك]
[اسمك الكامل]

