
استقالة فورية خلال فترة التجربة

: ..........................................في: ..........................................]المدينة

: ..........................................إلى السيدة/السيد

: ..........................................المسمى الوظيفي

 : ..........................................اسم الشركة

: ..........................................القسم/المديرية

الموضوع: استقالة فورية خلال فترة التجربة

، ...................................... لدى ...................................أودّ إعلامكم بقراري الاستقالة من منصبي كـ

ا من تاريخ هذا الخطاب ]أو: من تاريخ __/__/____[، على أن تسري الاستقالة اعتبارً

وذلك لكوني ما زلت ضمن فترة التجربة وبما يتوافق مع بنود عقد العمل والنصوص الجاري بها العمل.

مة وسريعة. أقدّر لكم الفرصة، وألتزم بما يقتضيه تسليم المهام بصورة منظّ

قسم تسليم المهام )مختصر(:

: ..........................................- نظرة سريعة على الوضع الحالي للمهام

: ..........................................- المستندات والروابط ذات الصلة

: ..........................................- نقطة اتصال بديلة

يرجى تأكيد استلام هذا الطلب وتزويدي بإجراءات الخروج والوثائق الختامية )شهادة العمل، إلخ(.

لوا بقبول فائق الاحترام. وتفضّ



: ..........................................الاسم الكامل

: ..........................................الوظيفة

: ..........................................رقم التعريف الوطني/رقم الموظف

: ..........................................الهاتف

: ..........................................البريد الإلكتروني

: ..........................................التوقيع: ____________    التاريخ


